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Prehled nejcastéjsich pochybeni a obecna doporuceni vychazi z dosavadni zkusenosti
z pribéhu kontrol ZoP/ZoR. Konkrétné tedy uvddime nedostatky, které byly
identifikovany nejcastéji.

Pied samotnou pfipravou ZoP/ZoR doporuEujeme seznamit se s Obecnymi a
Specifickymi pravidly pro zadatele a pruemce ve kterych jsou uvedeny zakladni
informace a povinnosti, které musite pfi pfipravé ZoP/ZoR dodrzet, aby nedochdzelo ke
zbytecnému zdrzeni administrace, ¢i dokonce k financnim korekcim.

Kde je najdete?
https://mpsv.qov.cz/obecna-pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-a-jejich-prilohy

https://mpsv.qov.cz/uzavrene-vyzvy - na odkaze je seznam jednotlivych vyzev, které po
rozkliknuti obsahuji odkazy na textaci vyzev, jejich specificka pravidla a jejich prilohy
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https://mpsv.gov.cz/obecna-pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-a-jejich-prilohy
https://mpsv.gov.cz/uzavrene-vyzvy

POZOR!

V realizaci a udrzitelnosti projektu vzdy plati aktualni znéni pravidel
a vyzvy.

Financovano , = - T Ministerstvo
.s : NARODN' :‘36 prace a socialnich véci
- EVIopSiow u >\- PLAN OBNOVY l

NextGenerationEU



CO MUZETE VYUZIT, ABYSTE NA NIC NEZAPOMNELI?
Pokyny potrebné v ramci administrace projektoveé zadosti v aplikaci

ISKP14+ portalu MS2014+ | MPSV

Mimo jiné zde najdete i navod pro podani ZoR/ZoP.
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https://mpsv.gov.cz/pokyny-potrebne-v-ramci-administrace-projektove-zadosti-v-aplikaci-iskp14-portalu-ms2014-
https://mpsv.gov.cz/pokyny-potrebne-v-ramci-administrace-projektove-zadosti-v-aplikaci-iskp14-portalu-ms2014-

NEDOSTATKY ZPRAVY O REALIZACI

 Nejsou dolozeny vsechny prilohy
— nejéastéji Potvrzeni o spInéni DNSH a Cestné prohlaseni ke stfetu zajm(
* Neni dolozeno radné dokonceni realizace projektu

- nedolozena kolaudace s nabytim pravni moci / pfedcasné uzivani nebo nelze
potvrdit zapis DS do EDS

* Publicita neni vyplnéna spravné
- chybi logo MPSV, nebo ma jinou velikost (POZOR: MPSV ma nové logo!)

- na webovém rozhrani musi byt publicita viditelna pri otevreni stranky — Casto
je vkladana ve forme odkazu na soubor PDF, coz je chybné

- neni dolozena fotodokumentace (foto pamétni desky, plakatu atd.)

Financovano , = - ST Ministerstvo
.s : NARODN' 5’5 prace a socialnich véci
- Evropskou unii >\— PLAN OBNOVY I

NextGenerationEU



NEDOSTATKY V IS KP2014+

ZoR neni podepsana statutarnim zastupcem ani osobou k tomuto ukonu
opravnenou

Indikatory — casté chyby v datech naplnéni cilovych hodnot, nebo
v popisech hodnot — vse musi byt v souladu s projektem

Verejné zakazky — v modulu musi byt nahrané aktualni informace a
podklady (vSe popsano v kap. 5 Obecnych pravidel)

Chybné podana zadost o zméenu — méla by byt podana v predstihu pred
podanim ZoR — nejdrive musi byt schvalena zména, aby se do zpravy
o realizaci a zadosti o platbu propsaly aktualni informace

Informace o projektu — neni podan podrobny popis realizovanych aktivit
nebo popis neni v souladu s narokovanymi vydaji — pozor na zalozky
Klicové aktivity, Etapy projektu, Horizontalni principy
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NEDOSTATKY ZADOSTI O PLATBU

Nedolozen aktualizovany Podrobny strukturovany rozpocet

Soupis praci neni dolozen v obou pozadovanych formatech — PDF, XLC,
nebo nema shodnou strukturu jako smluvni rozpocet stavby

Rekapitulace stavebni fakturace — soubor neni dolozen, nebo je chybné
vyplnén
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NEDOSTATKY ZADOSTI O PLATBU

Uéetni a dafiové doklady nejsou oznaéeny registraénim &islem projektu

Nejsou dolozeny prilohy k ucetnim dokladum (objednavka, smlouva
o dilo, predavaci protokol, dodaci list, soupis provedenych praci, vypis
z Uctu)

Cislo bankovniho Gétu uvedené ve smlouvé s dodavatelem se neshoduje

s Cislem bankovniho uctu uvedeného na fakture — dokladané faktury
musi byt v souladu se smlouvou o dilo
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CHYBY V SOUPISCE DOKLADU

Soupiska ucetnich dokladl je neprehledna — polozky nelze sparovat s jednotlivymi prilohami
nejsou vlozeny prilohy pod jednotlivé radky v soupisce
chybné Gdaje v soupisce, nesoulad s U¢etnimi doklady (datumy, IC, ¢&isla doklad()

nejsou vyplnéna pole ,Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje” a ,,Cislo vybérového
rizeni, ke kterému se doklad vztahuje”

nesoulad mezi uvedenymi Uhradami faktur a dolozenymi Uhradami faktur na zakladé vypisu z uctu

u vydajl na stavebni prace je nezbytné rozdéleni mezi hlavni, vedlejSi a nezpusobilé vydaje.
Vysvétleni je mozné uvést primo v soupisce dokladt v poli,,Popis vydaje”

na fakturach neni uvedena jednoznacna vazba na projekt, tj. registracni Cislo projektu.

pole ,Cislo ucetniho dokladu v ucetnictvi — pro lepsi prehlednost je idealni uvadét Cislo faktury
DPH neni vycisleno samostatné na novém radku (pro vyzvy s DPH)

Sloupec Popis vydaje chybi zcela nebo je nedostatecny
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Pll:ijemge dotace preddava provoz jineému subjektu - kdo se ndsledné zapisuje do Evidence détskych
skupin:

Do Evidence détskych skupin se vzdy zapisuje provozovatel détské skupiny, tedy subjekt, ktery bude
provozovatelem détské skupiny.

Ktery subjekt poddva Zprdvu o realizaci / Zpravu o udrZitelnosti?

Zpravu o realizaci Ci zpravu o udrzitelnosti podava prijemce dotace, pripadneé osoba k tomu prijemcem
dotace zplnomocnéna.

Ktery subjekt nasledné podava hlaseni obsazenosti?
Obsazenost détské skupiny se muze hlasit ze dvou rozdilnych ucelt:

Z divodu Cerpani pfispévku na provoz détské skupiny ze statniho rozpoctu, jeZ spravuje QFad prace CR -
v tomto pripade podava hlaseni obsazenosti provozovatel détské skupiny prostrednictvim aplikace pro
détské skupiny IS DESK na adrese https://dsaplikace.mpsv.cz/detskeskupiny.

Z divodu doloZeni podminek dotace NPO v dobé udrZitelnosti — v tomto pfipadé je hlaseni obsazenosti
soucasti Zpravy o udrzitelnosti, musi plnit specificke Ipoovlmlnlgy definované pravidly dané vyzvy a podava
je prijemce dotace Ci osoba k tomu zmocnéna na zakladé plné moci prijemcem.
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https://dsaplikace.mpsv.cz/detskeskupiny

MizZe se provozovatel détské skupiny ménit v priibéhu monitorovaciho obdobi?
Ano.
Musi dojit k aktualizaci informace v Evidenci détskych skupin a na projektu NPO.

Musi byt dolozen novy navrh smlouvy s novym provozovatelem, pripadné i novy
provozni rad DS.

Zmeéenu je tfeba v ramci projektu NPO nahlasit prostrednictvim zadosti o zménu, subjekt
provozovatele musi plnit podminky verejné podpory definované ve specifickych
pravidlech dané vyzvy

Lze prenést povinnosti prijemce dotace na provozovatele detské skupiny?

V pripadé, ze prijemce dotace preved| provoz detské skupiny na jiny subjekt, stale je za
plnéni podminek dotace zodpoveédny jeji prijemce. Podminku splnéni této povinnosti
doporuCujeme prijemcim zanést do smluvnich ujednani mezi prijemcem
a poskytovatelem péce v DS.
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Obsazenost 65 % je pouze dle poctu smluv? Bez ohledu na vék déti, tzn. bez
ohledu na provozni finance? (rozdil oproti OPZ+).

Prijemce dotace musi se Zpravou o udrzitelnosti dolozit smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité v detskeé skupiné uzavrené s rodici. Obsazenost detské skupiny se
pocita zvlast za kazdy meésic ve sledovaném roce a nasledné se z dosazenych
hodnot za pfisluSsné mésice vykazovaného roku vypocte vyslednd primeérna roéni
obsazenost. Ve vykazovaném obdobi zpravy o udrzitelnosti (tj. v uplynulém roce)
musi byt v détské skupiné v primeéru obsazeno minimalné 65 % noveé vytvorenych
mist. | v prfipadé, ze dité chodi do DS pouze na jeden den v tydnu, jeho dochazka se
stale pocita jako jedna smlouva. V takovychto pfipadech navic mlze provozovatel
jedno kapacitni misto obsadit vice détmi, které se na daném kapacitnim misté
béhem tydne stridaji (viz nasledujici priklad za mésice zari az prosinec), tedy uzavrit
vice smluyv, coz muze vyslednou ro¢ni kapacitu navysit.
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Priklad:

DS ma kapacitu 10 mist a jeji provoz byl zahajen v lednu:

Leden az brezen — uzavreno 10 smluv

Duben az cerven — uzavreno 9 smluv

Cervenec aZ srpen uzavieno 5 smluv

Zari az prosinec —uzavreno 12 smluv (déti se na misté stridaji béhem tydne)
10+10+10+9+9+9+5+5+12+12+12+12=115

Smlouvy lze nahradit také vypisem ze systému cerpani statniho prispévku, ze
kterého musi byt patrné udaje srovnatelné s temi, co jsou uvedeny ve smlouvach.

NextGenerationEU
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Kdy musi byt zahajen provoz? Ukonceni projektu je do 31.03.2026, ale od kdy je
zahajeni provozu?

K zahajeni provozu dochazi po realizaci projektu, tedy v dobé udrzitelnosti.

Udrzitelnost zac¢ina dnem nasledujicim po datu proplaceni zaveérecné zadosti
o platbu.

S ohledem na podminku 65% obsazenosti je doporuceno zahajit provoz co nejdrive,
aby v daném pocatecnim roce doby udrzitelnosti nevznikala ¢asova prodleva, kdy
detska skupina neni provozovana a nesnizovala se tim jeji rocni obsazenost.

1y
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Jak se bude vypocitavat hranice 65% obsazenosti v pripadé, Ze nevychazijako celé ¢islo?

Priklad: Zadatel zalozi 2 DS s celkovou kapacitou 32 mist v tomto rozdéleni - 1 DS s kapacitou 20 mist, 2. DS s
kapacitou 12 mist. 65 % z 32 = 20,8.

Pokud se jedna jen o 20 mist, staci kdyz realné otevre a zaplni jen DS20 a druhou DS12 pouze zaeviduje, avsak
jeji provoz z duvodu nedostatecné poptavky nezahaji? Vykaze tak 65 % z indikatoru celkové vzniklé kapacity.
ebo je nutné vykazat 65% obsazenosti u kazdé jednotlive zalozené détské skupiny?

Cilem VK NPO 3.3 je sledovanim obsazenosti détské skupiny zjistit, zda je skutecné dana détska skupina v provozu.
Pokud prijemce v jenom projektu vybudoval vice detskych skupin, zjistuje se tedy skutecny provoz kazdé jednotlivé
détské skupiny zvlast. Proto je nutné pocitat obsazenost ze kazdou skupinu jednotlive.

V pfipadeé, ze Vam vyjde pfi vypoCtu obsazenosti desetinné Cislo, zaokrouhluje se dle bézného matematického
postupu, tedy napf. mate jednu détskou skupinu o poctu 24 kapacitnich mist, vychazi Vam pfi vypoctu priimeérna
obsazenost na 20,5 a vySe, zaokrouhlujete tedy nahoru. V tomto pfipadé tedy plnite prmétnou obsazenost s 21
uzavrenymi smlouvami.

Mate-li dve detské skupiny, je nutné vykazat 65% obsazenost jak za skupinu €. 1, tak i za skupinu €. 2 — jak bylo feceno
vySe, sleduje se skutecny provoz DS. Ve Vasem hypotetickém priklade, kdy je jedna DS obsazena s 65% naplneénosti,
zatimco druha nikoliv, by doSlo k udéleni sankce za poruSeni povinnosti dle casti ll, bodu 4.4 pravniho aktu. Sankce by
bylakvypoétena pomeérem z celkové vySe dotace na jednu détskou skupinu ze dvou, aby byla zachovana proporcionalita
sankce.

Druha vec je vSak udrzeni indikatoru kapacitnich mist. Zde se sleduje pocet vybudovanych kapacitnich mist a zde tedy
skutecné dochazi pfi kontrole jejich udrzeni k souctu mist ve vSech pfijemcem vykazovanych DS (indikator je
vykazovany také souctem vSech mist nehledé na pocet vybudovanych détskych skupin). Udrzeni indikatoru
kapacitnich mist se kontroluje dle zapisu v Evidenci détskych skupin
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